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NUMERIQUE & ADMINISTRATIF

Que ce soit pour des documents officiels ou pour vos loisirs, savoir télécharger
un document ou une photo est une compétence indispensable. Dans I'exemple ci-
dessous, nous allons télécharger un itinéraire de randonnée :
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En faisant un clic gauche sur la fleche, votre explorateur de fichiers s'ouvrira.
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Le document est alle s'enregistrer dans la zone Téléchargements de
'explorateur de fichier (ou sur votre bureau si c'est paramétré ainsi). Vous pouvez
fermer le site internet sur lequel vous étes allé chercher cet itinéraire et voila
comment aller sur I'explorateur de fichiers.
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Voici ce qui apparait lorsque vous irez dans "Télechargements”
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Il ne vous reste plus gqu'a faire un cliquer/glisser avec votre souris pour déplacer le
document sur votre bureau ou dans le dossier de votre choix.

Rappel cliquer/glisser : faites un clic "gauche" sur le document et maintenez votre
index appuyé tout en faisant glisser votre souris pour déplacer le document hors du
cadre de la zone Téléchargements, une fois I'emplacement trouvé, lachez votre souris.

Si vous étes en plein écran lorsque vous allez dans l'explorateur de fichiers, pensez a
"dézoomer" en cliquant tout en haut a droite sur les deux petits carrés (a gauche de
la croix).
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